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Mentési szabályzat v1_1 Nyíregyházi Ügyvédi Kamara

Bevezetés
A dokumentum célja, előzményei, fő jogszabólyi hóttere. Ellótandó tevékenységek rövid leírúsa.

A 2015. évi CCXX|l. törvény (a továbbiakban:,,Eüsztv.") 25.§ (4a) bekezdése szerinti feladatok

teljesítése, valamint az elektronikus ügyintézéssel összefüggő adatok biztonságát szolgáló Kormányzati

Adattrezorról szóló 466/2017. (Xll. 28.) Korm. rendelet (továbbiakban R.) 2.§ (2) előírásainak a

betartása: Az adatkezelő felelőssége, hogy az archivált adatokból az eredeti környezet teljes vagy

részleges megsemmisülése esetén helyreállítható legyen az eredeti működés a megfelelő

hardvereszközök üzembe helyezését követően.

A tevékenységnek nincsenek előzményei.

A jogszabályi hátteret az Eüsztv. és a R. biztosítja.

Az ellátandó tevékenység megegyezik az Elektronikus Ügyintézési Felügyeletnek évente egyszer

megküldendő adatállomány előállításával.

Általános rendelkezések

Alkalmazás
A szabályozás a Nyíregyházi Ügyvédi Kamara ügyvédi nyilvántartására terjed ki. Kiterjed a működési

folyamatok és tevékenységek támogatásában és kiszolgálásában részt vevő informatikai eszközökre,

il letve azok e lhelyezésére szolgá ló létesítmé nyekre.

A szabályzat személyi hatálya

Az eljárásban résztvevő tisztségviselőkre (elnök, titkár) a kamarai adminisztrációban résztvevő

sze mélyekre (ad minisztratív a lka lmazottak).

A szabályzat tárgyi hatálya

A területi kamara ügyvédi nyilvántartása

A szabályzat időbeli hatálya

Visszavo násig.

Kapcsolódó szabályzatok, eljárások, rendelkezések

Nincsen

Ertelmező rendelkezések
Adatfeldolg ozás; az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai feladatok elvégzése,

függetlenül a műveletek végrehajtásához alkalmazott módszertől és eszköztől, valamint az

alkalmazás helyétől, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgoző; az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkező

szervezet, aki vagy amely szerződés alapján - beleértve a jogszabály rendelkezése alapján kötött

szerződést is - adatok feldolgozását végzi,
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M.rrté.i ,rubályzut vt_t Nyíregyházi ügyvédi Kamara

Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetője, ahová jogszabálY vagY kÖzjogi

szervezetszabályozó eszköz az adat kezelését rendeli, illetve aholaz adat keletkezik,

Adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adatokon végzett bármely művelet vagy a

műveletek összessége, így különösen az adatok gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése,

tárolása, megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala,

összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adatok

további felhasználásának megakadályozása, fénykép_, hang_ vagy képfelvétel készítése, valamint a

személyazonosításáraalkalmasfizikaijellemzőkrögzítése;

Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkező

szervezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adatok kezelésének célját megh aíározza,

az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó dÖntéseket meghozza és végrehajtja,

vagy az adatfeldolgozóva l végrehajtatja;

Archiválás: a nem, vagy nagyon ritkán használt, de megőrzendő adatok áthelyezése a feldolgozó

rendszer tárolójáról egy másik, elkülönített tárolóra,

Archiválási eljárás: az archiválási stratégiát végrehajtó informatikai folyamat,

Archiválási szolgáltatás: az elektronikus dokumentumok hosszú távú megőrzésére vonatkozó

szolgá ltatás.

Archiválási politika: az archiválandó tartalomra vonatkozó szakmai elvárások, valamint az archivált

adatok eléréséhez ka pcsolódó szakmai követel mények meghatá rozása.

Archiválási stratégia: az archiválás alapvető szabőlyainak meghatározása, amelY magában foglalja az

archiválás tárgyát, módját, az archiválás személyi és tárgyi feltételeinek meghatározását, archiválási

hardver, szoftver egység és szabálya azonosítását, az archiválás időPontját, Ütemezését, megőrzési

idejét.

Automatikus információátadás: információátadás az információ átadását biztosító együttműködő

szerv részéről emberi beavatkozást nem igénylő módon,

Automatikus információátadásifelület: az információ átadását biztosító együttműködő szerv által

létrehozott és üzemeltetett, automatikus információátadást lehetővé tevő műszaki megoldás,

Bizalmasság: az elektronikus információs rendszer azon tulajdonsága, hogY a benne tárolt adatot,

információt csak az arra jogosultak és csak a jogosultságuk szintje szerint ismerhetik meg,

használhatják fel, illetve rendelkezhetnek a felhasználásáról.

ElR: elektronikus információs rendszer: az adatok, információk kezelésére használt eszközök

(környezeti infrastruktúra, hardver, hálózat és adathordozók), eljárások (szabályozás, szoftver és

kapcsolódó folyamatok), valamint az ezeket kezeIő személyek együttese; Egy elektronikus információs

rendszernek kell tekinteni adott adatgazda által, adott cél érdekében az adatok, információk

kezelésére használt eszközök (környezeti infrastruktúra, hardver, hálózat és adathordozók), eljárások

(szabályozás, szoftver és kapcsolódó folyamatok), valamint az ezeket kezelő személYek egYÜttesét,
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Mentési szabályzat v1_1 Nyíregyházi Ügyvédi Kamara

Elektronikus információs rendszer biztonsága: az elektronikus információs rendszer olyan állapota,

amelyben annak védelme az elektronikus információs rendszerben kezelt adatok bizalmassága,

sértetlensége és rendelkezésre állása, valamint az elektronikus információs rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre állása szempontjábólzárt, teljes körű, folytonos és a kockázatokkal

a rá nyos;

E-ügyintézésitv.: 2015. évi CCXXll. törvény az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások

á lta lános szabályairól

Folytonos védelem: az időben változó körülmények és viszonyok között is megszakítás nélkül

megvalósuló védelem;

lnkrementális mentés: nem kerül elmentésre minden kiválasztott elem, csak azok, amelyek a korábbi

mentés óta változtak. Két alapvető típusa:

a.) A kumulatív mentés során mindig az utolsó teljes mentés óta megváltozott adategységek

kerülnek elmentésre.

b.) A differenciális mentés során csak az utolsó inkrementális mentés óta megváltozott

adategységek kerülnek elmentésre.

Kockázat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekövetkezése gyakoriságának

(bekövetkezési valószínűségének) és az ez által okozott kár nagyságának a függvénye.

Kockázatokkal arányos védelem: az elektronikus információs rendszer olyan védelme, amelynek

során a védelem költségei arányosak a fenyegetések által okozható károk értékével.

Központi mentés: alapértelmezésben a mentések a rendszerbe állított központi mentőeszköz

igé nybevéte lével tö rtén nek.

Központi mentésieszköz: a szervezet adatbázisainak, alkalmazásainak, operációs rendszereinek és

ezek környezetei mentési igényeinek végrehajtására rendszerbe állított nagyteljesítményű, megfelelő

biztonsági megoldással és menedzsment felülettel rendelkező berendezés (NAS szerver).

Kritikus szolgáltatás: informatikai szolgáltatás, amely a szervezet működése szempontjából

létfo ntosságú.

offline mentés: a mentés a szolgáltatások leállításávaltörténik, a szolgáltatások a mentés ideje alatt

nem érhetőek el.

Online mentés:a mentés online módon, az informatikaiszolgáltatás leállítása nélkültörténik. A

mentés ideje alatt az adott szolgáltatás elérhető, azonban lehetnek olyan funkciók, amelyek a mentés

ideje alatt nem vagy csak korlátozott mértékben vehetők igénybe.

Rendelkezésre állás: annak biztosítása, hogy az elektronikus információs rendszerek azarrajogosult

személy számára elérhetőek és az abban kezelt adatok felhasználhatóak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsága, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonságai az

elvárttal megegyeznek, ideértve a bizonyosságot abban, hogy az az elvárt forrásból származik

(hitelesség) és a származás ellenőrizhetőségét, bizonyosságát (letagadhatatlanságát) is, illetve az
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elektronikus információs rendszer elemeinek azon tulajdonságát, amely arra vonatkozik, hogy az

elektronikus információs rendszer eleme rendeltetésének megfelelően használható;

Tartós adathordozó: olyan eszköz, amely a címzett számára lehetővé teszi a neki címzett adatoknak

az adat céljának megfelelő ideig történő tartós tárolását és a tárolt adatok változatlan formában és

tartalommaltörténő megjelenítését. llyen eszköz különösen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a

memória kártya, a számítógép merevlemeze.

Teljes (full) mentés: minden kiválasztott elem mentésre kerül.

Teljes körű védelem: az elektronikus információs rendszer valamennyi elemére kiterjedő védelem.

Visszaállítás: meghibásodás vagy sérü|és miatt leállt informatikai szolgáltatás helyreállítása, amely

megkívánhatja a rendszerek és adatbázisok mentéseinek visszatöltését. Katasztrófa-elhárítás esetén
leginkább a gyors, ideiglenes szolgáltatás visszaállítást jelenti, megkülönböztetve a végleges

helyreállítástól.

Zárt védelem: az összes számításba vehető fenyegetést figyelembe vevő védelem.

Az archiválási folyamat részWevői
A területi ügyvédi kamara megfelelő informatikai képességekkel rendelkező ügyintézője évente egy

alkalommal egy mentést készít a területi ügyvédi kamara nyilvántartásáról.

Mogyar Ügyvédi Kamara lótjo el oz ügyvédi tevékenységrőt szótó 2017. évi LXXVlll törvény)

tovóbbiokban (Üttv.) 155.§ (2) bek. d./ pontja alapjón a területi ügyvédi kamarók óttolíeltöttött adatok
tórolósót, védelmét és az Adattór részére való tovóbbítósót a részére adott törvényi felhatalmazós
alapjón: ennek keretén belül vezeti az ügyvédi kamarai nyilvóntartást, tovóbbó biztosítja az ehhez

ko pcsolód ó m űsza ki-i nformati ka i fe ltéte le ket.

kockázatelemzés
A területi kamara a folyamatot támogató, kiszolgáló informatikai rendszerek időszakos leállása,

kiesése, működési zavara miatti késedelem vagy kiesése esetén a mentésből a nyilvántartást

helyreállítja, Tekintettel arra, hogy a mentés csak helyitárolásicélokat szolgál

Az archiválás folyamata

Az archiválásifolyamat abból áll, hogy évente egy alkalommal a területi kamara megfelelő informatikai

képességekkel rendelkező ügyintézője egy mentést készít a területi ügyvédi kamara nyilvántartásáról

és azt a R. által meghatározott személy rendelkezésére bocsátja fizikailag (futárszolgálat) vagy

elektronikus úton (NlSZ Zrt.)

A mintaszabályzat által felsorolt alábbi tartalmak a következők:
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Merltési szabályzat v1_1 Nyíregyházi Ügyvédi Kamara

- biztonsógi osztólyba sorolós eredménye alapjón oz orchivólósi osztólyok meghatőrozósa,
archivólősok gyokorisógónok meghatórozósóra, ennekfelülvizsgdlatóro: lósd melléklet

- a vólasztott backup médio típusa (hard disk)

- oz őtadós módja: elektronikus
- oz archivólt ElR futtatósi környezetét, orchitektúrójónak leírdsót, teljes dokumentóciójőt el kell

archivdlni. Minden verzióvőltós utőn a teljes dokumentóció archivólósa. A dokumentóciónak
tartalmaznia kell a fejlesztési környezetet is, hogy reprodukólható legyen a rendszer

- az archiválás ellenőrzése: nem kerül rá sor

A tárolt és mentésre kerülő adatok köre

Lásd a melléklet szerint azzal, hogy csak egyes adatok archiválása szükséges, a teljes futtatási környezet
nem szükséges.

Hatósági ellenőrzés
A szabályzat tárgyi hatálya alá eső rendszerekről évente történik teljes mentés"

Kapcsolattartás: Az archiválásra kötelezettek az archiválási szabályzataikat az Elektronikus
Ügyintézési Felügyelet hivatali kapu címére küldhetik meg. Hivatali kapu cím: EUF

Tesztelés
Az elkészült mentésiállományon a területikamara nem végez sem tesztelést, sem ellenőrzést.

Mellékletek, függelékek
Jogszabólyok, egyéb szabályozó dokumentumok. Folyamatóbrók. Kapcsolódó dokumentumok,

L. sz.. melléklet Archiválási osztály elemzési tábla
Külön MS excelben.

Archivá lási_Osztá ly_Elemzés_v. ].. 1_MSO.xlsx

2. sz. melléklet Archiválási osztály összesítő tábla
Külön MS excelben.

Arch ivá lási osztá ly összesítö_v1.0_MSo.xlsx
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Nyíregyhárl Ügyvédi Kamrá nyilvántartása

ÉlR rövid kódja: 1

Elí{ állapota: Aktív

Nyíregyházi Ügyvédi Kamara

Nyíregyházi Ügyvédl Kafiara

Az adatgazda

uetrlé5i ortá lyba §oíolá§ dátu nral ?0?0.04.37

Dr, Spisák Béla

nyhuk@nyhuk.hu +3&l 2403§63

teljes nlcntés lnérele {Mbyte-ban} 5MB

A terú|etii kamara ügyvédekröl és trodákról veretett nyilvántaítása amely eset|e§e§8n ar OÜNY-b€n ném

§z€íúpö ádaiokat i§ tartalmarhát.
,l

1. kategória
:;! > Első alkaiommal, valamint legalább évente teljes ál|omány archiválásaA hatóségi el|enőrzés

éves ellenőrzésl terv szerint

\r üdat8a.da *ziallbbi !n{o!1íá, irq.||!tla ]

'ent methatárorott3któl eltéiő. altérnátív

Az archiválá§! osztá|y meghatéroaásáról készített jelen adatköz|ő lapoi kériük, hogy hitelesítve küldje mn8 az elrf@bm,8ov.hu e_il!ilcíínrel

8elügyminisltérium lníorrnatikai Helyette5 Államtitkársá8

PH. o r&--kL
Adat8auda

Dr. §pisák Bél§ tltkáí

rlI

Az adatkezelő szerver€t'v€.étdje
Dr. Halmog Tamás elnök

$r,§lRihei la.rtozó qlápa{atot 2;Q, {t pirossal jelöltcellák kitöltéte köteleiőt)

{z Elektronikus lníormációs Rendszer
1e ve:

\datkezelő §rervezet megnevezése:

ldatgarda neVe:

\datfeldolgozó'!rcrV€ret mógneúeiósei

:ÜF,kapcsoIattartó megnevezése

:üÉ ka pcsolattanó elérhctősége
e-mall; téleíon} ,:, ,:

*rthiüá|l§i,ikatególia 
; 
meghalároiáCa

, (hem kitölthetű}

Az ElR archlváíás| osztálya osztálya

irI EiR drchiváiá§ának módja

]Ame nlytb€n.,1Z.3da_!gazda d. pgghaliíöröl,_lp€§oío§§§al nem éít c8yét, Jaüasolhatja az Elfi i lteínótigaé§oJolá§át,
(Aínennyiben jzük5éges, au ElR aíchiválásl osztályának meghatárorá§át köVetően töltendő ki,}

Ar ndót§a.dá óltal ár Et§ birglmas§á8ára java§ol

{r adaBarda,|ndoklása a Javasolt orc}.rlúát{9! oiitá!y9khöii :i:::':1::i

]Az aIternatív orchivólósi osrtály lnegadísát követően kötelez6 kitöltenil}


