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Bevezetés
A dokumentum célja, el6zményei, f6 jogszabdlyi hdttere. Elldtandd tevékenységek révid leirdsa.

A 2015. évi CCXXIl. térvény (a tovdbbiakban: ,Elisztv.”) 25 .§ (4a) bekezdése szerinti feladatok
teljesitése, valamint az elektronikus ligyintézéssel 6sszefiigg6 adatok biztonsagat szolgdldé Kormanyzati
Adattrezorrdl sz6l6 466/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet (tovdbbiakban R.) 2.§ (2) elGirdsainak a
betartdsa: Az adatkezel§ felel6ssége, hogy az archivalt adatokbdl az eredeti kérnyezet teljes vagy
részleges megsemmisiilése esetén helyredllithatd legyen az eredeti mikddés a megfeleld
hardvereszkdzdk tizembe helyezését kbvetben. -

A tevékenységnek nincsenek elézményei.
A jogszabdlyi hatteret az Elisztv. és a R. biztositja.
Az elldtandé tevékenység megegyezik az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek évente egyszer

megkiildendé adatallomdny el6allitasaval.
Altalanos rendelkezések

Alkalmazas

A szabalyozds a Nyiregyhazi Ugyvédi Kamara ligyvédi nyilvantartdsdra terjed ki. Kiterjed a m{ikodési
folyamatok és tevékenységek tdmogatasaban és kiszolgédldsaban részt vevé informatikai eszkdzdkre,
illetve azok elhelyezésére szolgald létesitményekre.

A szabalyzat személyi hatalya

Az eljardsban résztvevd tisztségviselSkre (elnok, titkar) a kamarai adminisztrdciéban résztvevd
személyekre (adminisztrativ alkalmazottak).

A szabalyzat targyi hatalya

A teriileti kamara tgyvédi nyilvantartdsa

A szabalyzat id6beli hatalya

Visszavonasig.

Kapcsolddo szabalyzatok, eljarasok, rendelkezések
Nincsen

Ertelmezé6 rendelkezések

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertél és eszkoztél, valamint az
alkalmazds helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott
szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.
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Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlenil az adatokon végzett barmely mvelet vagy a
mveletek 6sszessége, igy kiillondsen az adatok gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvdltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzGk rogzitése;

Adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé ddntéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Archivalas: a nem, vagy nagyon ritkan hasznalt, de meg@rzend§ adatok dthelyezése a feldolgozd
rendszer tarolojardl egy masik, elkiilonitett téroldra.

Archivalasi eljaras: az archivaldsi stratégiat végrehajté informatikai folyamat.

Archivalasi szolgaltatas: az elektronikus dokumentumok hosszu tavi megérzésére vonatkozo
szolgaltatas.

Archivalasi politika: az archivélandé tartalomra vonatkozé szakmai elvarasok, valamint az archivalt
adatok eléréséhez kapcsolédd szakmai kévetelmények meghatdrozasa.

Archivalasi stratégia: az archivalas alapvetd szabdlyainak meghatarozasa, amely magaban foglalja az
archivélas targyat, modjat, az archivdlas személyi és targyi feltételeinek meghatdrozasat, archivalasi
hardver, szoftver egység és szabdlya azonositasat, az archivalas idépontjat, itemezését, megdrzési
idejét.

Automatikus informaciéatadas: informdciéatadds az informécié ataddsat biztositd egylittm{ikods
szerv részérél emberi beavatkozast nem igényl8 modon.

Automatikus informaciéatadasi feliilet: az informacio dtadasat biztosito egylittm(ikodé szerv dltal
létrehozott és lizemeltetett, automatikus informéacidatadast lehetévé tevé miszaki megoldas.

Bizalmassag: az elektronikus informacids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot,
informaciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg,
hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasardl.

EIR: elektronikus informéciés rendszer: az adatok, informacidk kezelésére haszndlt eszkdzok
(kérnyezeti infrastruktdra, hardver, halézat és adathordozdk), eljarasok (szabalyozds, szoftver és
kapcsolédé folyamatok), valamint az ezeket kezels személyek egyiittese; Egy elektronikus informacios
rendszernek kell tekinteni adott adatgazda dltal, adott cél érdekében az adatok, informéciok
kezelésére hasznalt eszkdzok (kdrnyezeti infrastruktura, hardver, haldzat és adathordozok), eljarasok
(szabdlyozds, szoftver és kapcsolédo folyamatok), valamint az ezeket kezel§ személyek egyiittesét.
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Elektronikus informaciés rendszer biztonsaga: az elektronikus informacids rendszer olyan allapota,
amelyben annak védelme az elektronikus informacids rendszerben kezelt adatok bizalmasséga,
sértetlensége és rendelkezésre dllasa, valamint az elektronikus informdcids rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre alldsa szempontjabdl zért, teljes kord, folytonos és a kockazatokkal
aranyos;

E-Ugyintézési tv.: 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok
altaldnos szabalyairdl

Folytonos védelem: az id6ben valtozd kériilmények és viszonyok kdzott is megszakitds nélkil
megvaldsuld védelem;

Inkrementalis mentés: nem keril elmentésre minden kivalasztott elem, csak azok, amelyek a kordbbi
mentés ota vdltoztak. Két alapvet6 tipusa:

a.) A kumulativ mentés soran mindig az utolsé teljes mentés éta megvaltozott adategységek
keriilnek elmentésre.

b.) A differencialis mentés sordn csak az utolsé inkrementalis mentés 6ta megvéltozott
adategységek keriilnek elmentésre.

Kockazat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisagdnak
(bekbvetkezési valdszinliségének) és az ez altal okozott kar nagysaganak a fliggvénye.

Kockazatokkal aranyos védelem: az elektronikus informacids rendszer olyan védelme, amelynek
sordn a védelem koltségei ardnyosak a fenyegetések dltal okozhatd karok értékével.

Kozponti mentés: alapértelmezésben a mentések a rendszerbe allitott kdzponti mentéeszkdz
igénybevételével torténnek.

Kézponti mentési eszkoz: a szervezet adatbazisainak, alkalmazdasainak, operacids rendszereinek és
ezek kdrnyezetei mentési igényeinek végrehajtdsara rendszerbe éllitott nagyteljesitményl, megfelels
biztonsagi megoldassal és menedzsment fellilettel rendelkezé berendezés (NAS szerver).

Kritikus szolgdltatas: informatikai szolgdltatds, amely a szervezet m(ikédése szempontjabdl
létfontossdgu.

Offline mentés: a mentés a szolgaltatasok ledllitasaval torténik, a szolgaltatdsok a mentés ideje alatt
nem érhetéek el.

Online mentés:a mentés online mddon, az informatikai szolgéltatas leallitasa nélkiil torténik. A
mentés ideje alatt az adott szolgéltatds elérhet6, azonban lehetnek olyan funkciék, amelyek a mentés
ideje alatt nem vagy csak korldtozott mértékben veheték igénybe.

Rendelkezésre allas: annak biztositdsa, hogy az elektronikus informaciés rendszerek az arra jogosult
személy szamara elérhet8ek és az abban kezelt adatok felhaszndlhatoak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsdgai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossdgot abban, hogy az az elvért forrdsbdl szarmazik
(hitelesség) és a szarmazds ellendrizhet§ségét, bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az
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elektronikus informacids rendszer elemeinek azon tulajdonsdgat, amely arra vonatkozik, hogy az
elektronikus informacids rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen haszndlhato;

Tartds adathordozo: olyan eszkdz, amely a cimzett szdmara lehetdvé teszi a neki cimzett adatoknak
az adat céljanak megfeleld ideig torténd tartds tarolasat és a tarolt adatok valtozatlan formaban és
tartalommal torténé megjelenitését. llyen eszkoz kiiléndsen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a
memoria kdrtya, a szamitégép merevliemeze.

Teljes (full) mentés: minden kivalasztott elem mentésre kerdil.
Teljes korli védelem: az elektronikus informacids rendszer valamennyi elemére kiterjed6 védelem.

Visszaallitds: meghibdsodds vagy sériilés miatt leallt informatikai szolgaltatas helyreallitasa, amely
megkivdnhatja a rendszerek és adatbazisok mentéseinek visszatoltését. Katasztrofa-elharitas esetén
leginkdbb a gyors, ideiglenes szolgaltatas visszaallitast jelenti, megkiilonboztetve a végleges
helyreallitastol.

Zart védelem: az 0sszes szamitasba vehetd fenyegetést figyelembe vevé védelem.

Az archivalasi folyamat résztvevdéi
A terlleti iigyvédi kamara megfelel§ informatikai képességekkel rendelkez§ ligyintézéje évente egy
alkalommal egy mentést készit a teriileti igyvédi kamara nyilvantartasarol.

Magyar Ugyvédi Kamara Idtja el az iigyvédi tevékenységrél szolé 2017. évi LXXVIII térvény)
tovdbbiakban (Uttv.) 155.§ (2) bek. d./ pontja alapjdn a teriileti ligyvédi kamardk dltal feltoltétt adatok
tdaroldsdt, védelmét és az Adattdr részére vald tovabbitdsat a részére adott térvényi felhatalmazds
alapjdn: ennek keretén beliil vezeti az lgyvédi kamarai nyilvdntartdst, tovdbbd biztositia az ehhez
kapcsolddé miszaki-informatikai feltételeket.

Kockazatelemzés

A terilileti kamara a folyamatot tdmogatd, kiszolgdlé informatikai rendszerek idGszakos lealldsa,
kiesése, mlkddési zavara miatti késedelem vagy kiesése esetén a mentésbél a nyilvantartast
helyredllitja. Tekintettel arra, hogy a mentés csak helyi tarolasi célokat szolgal

Az archivalas folyamata
Az archivalasi folyamat abbdl all, hogy évente egy alkalommal a teriileti kamara megfelel6 informatikai
képességekkel rendelkezd ligyintézGje egy mentést készit a teriileti ligyvédi kamara nyilvantartdsarol

és azt a R. altal meghatdrozott személy rendelkezésére bocsatja fizikailag (futdrszolgélat) vagy
elektronikus Gton (NISZ Zrt.)

A mintaszabadlyzat éltal felsorolt aldbbi tartalmak a kovetkezG6k:
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- biztonsdgi osztdlyba sorolds eredménye alapjén az archivdldsi osztdlyok meghatdrozdsa,
archivdldsok gyakorisdgdnak meghatdrozdsdra, ennek feliilvizsgdlatdra: Idsd melléklet

- avdlasztott backup média tipusa (hard disk)

- 0z dtadds modja: elektronikus

- azarchivdlt EIR futtatdsi kérnyezetét, architektirdjanak leirdsat, teljes dokumentdciéjat el kell
archivdlni. Minden verzidvdltds utdn a teljes dokumentdcié archivdldsa. A dokumentdciénak
tartalmaznia kell a fejlesztési kérnyezetet is, hogy reprodukdlhatd legyen a rendszer

- azarchivalas ellenérzése: nem keriil réd sor ‘

A tarolt és mentésre keril6 adatok kore

Lasd a melléklet szerint azzal, hogy csak egyes adatok archivélasa sziikséges, a teljes futtatasi kérnyezet
nem sziikséges.

Hato6sagi ellenérzés
A szabdlyzat targyi hatdlya ald esd rendszerekrél évente torténik teljes mentés.

Kapcsolattartas: Az archivaldsra kotelezettek az archivalasi szabélyzataikat az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet hivatali kapu cimére kiildhetik meg. Hivatali kapu cim: EUF

Tesztelés
Az elkésziilt mentési dllomdanyon a teriileti kamara nem végez sem tesztelést, sem ellenGrzést.

Mellékletek, fiiggelékek

Jogszabdlyok, egyéb szabdlyozé dokumentumok. Folyamatdbrdk. Kapcsolédd dokumentumok.

1. sz. melléklet Archivalasi osztaly elemzési tabla
Kiilon MS excelben.
Archivalasi_Osztdly_Elemzés_v.1.1_MSO.xIsx

2. sz. melléklet Archivalasi osztaly 6sszesit6 tabla
Kiilon MS excelben.
Archivélasi osztaly 6sszesité_v1.0_MSO.xlsx
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|Az adatgazda
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|Dr. Spisak Béla

| nyhuk@nyhuk.hu +3642403563

IsmB
|A teriiletii kamara Ugyvédekrdl és irodakrdl vezetett nylivantartasa amely esetlegesen az OUNY-ben nem
1szerepd adatokat is tartalmazhat.

1. kategdéria

|> Els6 alkalommal, valamint legaldbb évente teljes dllomdny archivalasaA hatdsagi ellendrzés
{éves ellendrzési terv szerint

Az archivdldsi os2tdly meghatdrozdsérol készitett jelen adatkdzlé lapot kérjik, hogy hitelesitve kildje meg az euf@bm.gov.hu e-mailcimre!

Az adatkezeld szervezet vezetdje
Dr. Halmos Tamds elnék
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